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Aruandlus

Prospektide ja lahkunud to6tajate andmed Ulevaadetes - taiendus

SUnnipdevade ja toosuhete Ulevaadetesse on vdimalik kuvada ntild lisaks aktiivsetele ja
passiivsetele tottajatele ka prospekte ja lahkunud td6tajaid. Prospektide ja lahkunud téotajate
ridade valja toomiseks tuleb muuta loendi sisteemifiltrit ning lisada marker valikule
Prospekt[Lahkunud voi eemaldad filter veerust Seisund.

Kuusepuu seiusuga (Seisund: Aktiivne|Passiivne; C
siinnipaevade (levaade (Palk365) 2 otsing Todtajad seisuga g Koik firmad Loend B sonnikuud  dg Vanused - e Y = @
Vaated h 4 Seizu...
h g Todtaja nr. Essnimi Perekonna... Sugu Samnikuups.. Pdev Kuu Vanusernihm
*Koik &
Aktiivne TOOD1 Juhan Juurikas Mees 27.06.1974 27 Juuni 40 -49 47 <
Filtreeri loend jérgmise alusel: Aktiivne Siiver  Kaevand Naine  30.03.1981 30 Marts 40-49 40 <
===md) O Aktiivne Priit Példma Mees 23.10.2002 23  Oktoober alla 20 19 1
Aktiivne|Passivne
Aktiivne T0004 Kaare Kaaren Mees 08.01.1980 § Jasnuar 40 -48 42 <
Aldiivne TOO005 Luule Shaavoronok Naine  01.01.1971 1 Jaanuar 50 - 59 51 ¢
Aldiivne TO00G6 Anna Musi Naine  07.01.2001 7 Jaanuar 20 - 29 21 ¢
Aktivne
Aktiivne TOOOT Mihke Mesi Mees 18.02.1970 16  Veebruar 50 - 59 52
v i 5
I passivne Aktiivne © TOO1 Mari Murakas Naine  28.05.1992 28 Mai 20-29 29 :
|:| Lahkunud

Tootaja lisamine to0ajatabeli gruppi lepingu realt tuleviku kuupdevadega - taiendus

Varasemalt sai todtaja lisada tédajatabeli gruppi lepingu rea kaudu vaid juhul, kui to6taja todleping
hakkas kehtima jooksvas kalendrikuus. Nid on véimalik lepingu rea kaudu lisada td6taja tédajatabeli
gruppi ka siis, kui tédleping hakkab kehtima jooksvast kalendrikuust kolme kuu jooksul. Lepingu rea
peal saab valida sobiva té0ajatabeli grupi, planeeringu numbri ja sisestada kuupdeva alates millest
tootaja vastavasse gruppi lisatakse ning talle tédtunde sisestama hakatakse.

O Otsing T Uus H% Redigeeri loendit i Kustuta .'_ Struktuuri valik ’i{ Fontese klassif. &' Lisa Fontese klassif. }J Todregistrisse saatmine - = 0l

Ametikoha Arneti.. algus pla unr. grupi

> ;10 TLOO48 16.05.2022 15.09.2022 | Maar... 13 Miiiigiosa... 5010-03 Miija 16.05.2022 TEENINDUS KONTOR

gl

® Tottaja T334 lisat todajatabeli gruppi KONTOR: mai 2022

ToGajatabeli tahis totdtajate loendis ja todtaja kaardil
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To6tajate loendisse lisandus veerg tddajatabeli nr, kuhu kuvatakse selle tédajatabeli grupi tahist,
millega t66taja on jooksvas kuus seotud. Juhul kui td6taja on lisatud mitmesse erinevasse gruppi,
kuvatakse todtajate loendis vaid seda gruppi, mille tdhis on tddajatabeli gruppide loendi
sorteerimisjarjestuses ees pool.
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Kohandatud filtrimine

Eesnimi Perekonnani
Mar Murakas
Tanel Kaupmees
Priit Pedanik
Hannes Koosla
Siiri Kaevand
Karmen Raamat
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To06ajatabeli grupi tahis on nahtav ka té6taja kaardi kiirkaardil dimensioonid ja seosed valjal
tgotajatabeli nr.

e

Too0ajatabeli tahise, planeeringu ja kuupdeva veerud té6tajate lepingute loendis

Todtaja kaart (Palk365)

TO12 - Mari Murakas

/" Salvestatud

Uus Seotud andmed Aruanded Leping Andmed Isiklikud andmed Kontaktid Ajalugu
Dimensioonid ja seosed

Juhi nr. TOO3 o Palgapae 3

Juhi nimi Priit Példma Frantsiisivatja (CHID)]

Puhkuse kinnitaja nr. TOO3 - Markus

Vaikimisi puhkuse v.. Palgapdeval hd Kasutaja ID YLLEKZ o
Asendaja nr. TOO0S 4 Tootaja loendi digu... e
Asendaja nimi Karl Seegel Milgiisiku/sissenst.. 012 bl
Vaikimisi tdDajatab.. o Ressursi nr. To12 e
Todajatabeli nr. TALLINMA KAUPLUS Hankija nr. 012 e
Kontrihm ROHM 1 4 1.statistikarlhma ta... 10 KPY e
Dimensioonide leidmine 2.statistikarihma ta... e
Cimensioon: oszke. JuH g Tadkoha aadressi t... TLM e

To6tajate lepingute loendis on nilidsest ndha lepingu reaga seotud tédajatabeli grupi number,
tooajatabeli planeeringu number ja kuupdev, millest alates on t60taja vastava grupiga seotud.
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Lepingud:  Kohandatud filtrimine O Otsing [ To6taja lepingud [ ToGregistrisse saatmine  *°- Y = .7 N
TOO Karmen Kakk-P... 1 LADU 21.02.2022
TOOD2 Kati Karula 1 LADU LADU 01.01.2022
TOO4 Taisi Soovali 0,88 | TOOTMINE TEENINDUS 01.10.2021
TOOT Tanel Kaupm... 1 RIMI LADU KOMTOR 17.01.2022
TO1T Siiri 5aare 1 KONTOR KOMNTOR 01.10.2021
T313 Olga Polka 0,5 | TOOTMINE KONTOR 01.08.2021
T313 Olga Polka 0,5 | LADU RIM 01.12.2021
T313 Olga Polka 1 | TOOTMINE2 TEENINDUS 28.02.2022
4 3

Qutlooki liides

Kalendriteavituste ja puudumiste info saatmine Outlooki kalendrisse

Liides voimaldab saata kalendriteavituste andmed ning registreeritud puudumiste info otse tédtajate
Outlooki kalendritesse. Saadetud andmeid kuvatakse tdOtajate kalendrites terve pdeva kestvate
kohtumistena.

Outlooki mallidega saab iga puudumise ja kalendriteavituse liigi jaoks seadistada eraldi malli, millega
madratakse kalendris kuvatava kohtumise sisu, kategooria ning kuvamise viis nt Kontorist vdljas, Vaba
jne.

Outlooki kohtumistele saab protsentmuutujatega (%1 seadistada pealkirja ja sisu, kasutades
kalendriteavitusele ja puudumisele sisestatud andmeid.

s -
< Qutlooki kalendri mall kaart (Palk3e5) I: & | T i ~ Salvestatud ()
N
P
(i
Kalendri abi
Tahis PUHKUS Pealkiri Puhkan %4 kuni %:5. . .
%1 - Kuupdev
Kirjeldus Puhkused %2 - Todtaja nimi
- N . o %3 - Kifeldus
Sindmuse ku.. Kontorist valjas hd 5isw Puhkan %4 kuni 9%5.
Mind asendavad: %9 Sed - Alates kuupdev
Sindmuse kat..

%5 - Kuni kuupdev
sandmuse kal.. Uhiskalendri e.. %6 - Kellaaeg (terv.kontr,)/Seisund (taotlus)
%7 - Kirfjeldus 2 {terv.kontr. asukoht)

%9 - Asendajate loend

Kui puhkuste info on kasulik saata td6tajate kalendritesse, siis nditeks stinnipdevade info puhul tasub
kaaluda Ghiskalendri e-maili seadistuse kasutamist. Uhiskalendri seadistusse saab lisada naiteks
personalispetsialisti meiliaadressi ning kdik vastavad teavitused saadetakse sellisel juhul vaid temale.
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€& Outlooki kalendri mall kaart (Palk363) -+ ] ~ Salvestatud O A

SUNNIPAEV

©
Kalendri abi
Tahis | SUNMIPAEY | Pealkiri %2 %3 561 - Kuupdev
Kirjeldus |SJnr|paevau | %2 - Todtaja nimi
Stndmuse kuvamis.. | Vaba V| Sisu %3 %3 - Kireldus
' %ed - Alates kuupdev
Stndmuse kategoar.. | | %5 - Kuni kuupdev
Sundmuse kalender | | Uhiskalendri e-mail teammember@trial365ee.onmi %6 - Kellaaeg (terv.kontr.)/Seisund {taotlus)

%7 - Kifeldus 2 {terv.kontr. asukoht)
%9 - Asendajate loend

Outlooki liidese kasutamise ja andmete vahetamise Gheks eelduseks on, et tdédtaja kaardile on
lisatud BC kasutaja /D0 ning kasutaja seadistuses on mddratud Microsoft365 autentimise meiliaadress.

Tobtaja juhendamised ja viljadpped (Palk365) ~" Salvestatud g
O Otsing -+ Uus B9 Redigeeri loendit  [i] Kustuta & Ava Excelis Y =
Juhendamise Taotiuse nr.

tahis Juhendamise kirjeldus Juhendamise lik Markus Kehtibalates  Kehtib kuni Juhendaja nr. Juhendsja nimi (allikaz)
> |KOR4 = Magamistoa koristamine KORISTAMINE 24032022 (24032022 |2403.2024 |TOD1 Karmen Kakk
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